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Opsætningsvejledning af visitkort

Når du skal have lavet visitkort, skal du være opmærksom på, at der skal være sat 
plads af til beskæring. 
Det betyder at det du sender til tryk, skal værer 6 mm. bredere og højerer end det 
endelige ønskede format, hvilket svare til en beskæring på 3 mm, så der er plads til 
skæremærker, som du også skal sætte på hvis du kan.

I dette dokument vil vi illustrere og fortælle hvordan din fil kan oprettes og gerne skal 
være, når du levere den klar til tryk, hos Discountprint.
  
  Færdigt mål  Dokumentstørrelse m. 3 mm. beskæring
Visitkort  85 x 54 mm     91 x 60 mm
Visitkort  90 x 55 mm     96 x 61 mm

Visitkort

Fornavn efternavn
Titel

Din email @ adresse.dk
www.din web adresse.dk

Din post adresse 
postnummer og by

T: 86 XX XX XX 
M: 26 XX XX XX

logo

Eksempel på korrekt og forkert opsætning.
Lige meget hvilken størrelse visitkort du laver, gælder de samme principper for  
opsætning, der skal altid være:
• 3 mm beskæring
• Skæremærker i hjørnerne                 

Rigtigt opsætning. 
med 3 mm beskæring og skæremærker

Skåret efter skæremærker og 
med 3 mm beskæring.

Forkert opsætning. 
uden beskæring og skæremærker

Forkert skåret da der manglende 
3 mm beskæring & skæremærker.
Bemærk den hvide kant i bunden

Fornavn efternavn
Titel

Din email @ adresse.dk
www.din web adresse.dk

Din post adresse 
postnummer og by

T: 86 XX XX XX 
M: 26 XX XX XX

logo

logologo

Grunden til at det er vigtigt, med 3 mm. beskæring og skæremærker er for at sikrer 
at der ikke forekommer hvide kanter, hvor de ikke ønskes, som vist her under, til højre.
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Opsætningsvejledning
Design din tryksag med eller uden brug af skabelon
Skal du designe en tryksag  kan du altid gøre dette uden brug af skabelon, men i en-
kelte tilfælde, vil det være bedst at bruge en skabelon, for at sikre at formatet og 
beskæringen bliver korrekt. Visitkort, postkort og mange andre af de simple tryksager 
kan nemt laves uden skabelon.

Lav dit design, i dit favorit program.
Start med at vælge det program du vil bruge, vi vil altid anbefale at man bruger et pro-
gram til grafisk arbejde som Indesign, Photoshop er hovedsageligt til billedbehandling 
og Illustrator til stregtegninger, illustrationer som logoer, men andre programmer kan 
også bruges, dog med forbehold.

Microsoft Office 
Er du en af dem der vælger at bruge et af programmerne fra officepakken som Word, 
Excel, PowerPoint eller Publisher, skal du huske at Microsoft Office programmerne ikke er 
beregnet til grafisk brug, og vi derfor ikke kan påtager os ansvaret for, at farverne i den 
endelige tryksag, er som de var på din skærm.

Dokumentopsætning - Word
SStart et “nyt tomt dokument” der efter skal du 
ændre størrelsen på dokumentet, så det passer 
med den tryksag du ønsker at producere. HUSK! at 
lægge 6 mm til i højde og brede til beskæring, for 
ændre i dokumentets størrelse skal du i top menuen 
under [Filer], finde [Sideopsætning] - for at få et 
skærmbillede nogenlunde som dette. 

Der efter skal du ud for papir str. vælge [Administrer 
specielle størrelser] for at få et skærmbillede frem 
som det her under.

Her i skal du indføre bredde og højde for din 
tryksag, Husk at ligge de 6 mm. beskæring til 
i højden og bredden, for det får du ikke som 
mulighed senere.

Print margener, sætter du til 0 (nul).

Du er nu klar til at designe din tryksag.

 

Design din tryksag ud fra en word skabelon
Download skabelon pakken (zippet mappe), ud pak mappen og dobbeltklik på word 
filen hvis der er en, - Du er nu klar til at designe din tryksag.
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Opsætningsvejledning
Upload en trykklar PDF fra word
Når du er færdig med dit design skal du gemme dit lauyout som en PDF, da vi kun mod-
tager trykklare PDF filer, dette kan du i Word eller mange andre Microsoft office pro-
grammer gøre ved at sige gem fil kun gøre ved at vælge udskriv til PDF-format (kræver 
Adobe Acrobat eller et gratis PDF-writer program – se mere her om på vores website 
(www.discountprint.dk)  under opsætning.

Dokumentopsætning - InDesign
Start et nyt dokument eller ændre formatet på det du har i gang så dokumentstørrelsen 
passer til tryksagens færdige mål f.eks: Visitkort (85 x 54 mm) eller A6 postkort eller flyer 
(105 x 148,5 mm) osv. inden du trykker OK, skal du også huske at sætte 3 mm beskæring 
(Bleed), mange gange er en margin på 3mm. som minimum også en god idet at få 
med, så man er sikker på at der ikke kommer tekst eller andet vigtigt materiale for tæt 
på kanten, så man risikere at det bliver skåret væk.

Som vist i eksemplet, her under på siden.
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Opsætningsvejledning
Design ud fra en Indesign skabelon
I mange tilfælde anbefaler vi at du bruger en af vores skabeloner, når du
designer din tryksag. Specielt, hvis du designer mere avancerede tryksager, udstill-
ingssystemer men også ved andre ting.

TIP: brug InDesign skabelonerne
Vi anbefaler, altid at du bruger de skabeloner, der er lavet til InDesign, da du på den 
måde kan være sikker på, at skabelonen ikke kommer med på din tryksag. 

Ved brug af PDF-skabelonerne 
vælger du at bruge en PDF skabelon, SKAL du huske selv at slette skabelonen i doku-
mentet inden du eksporterer til tryk.

Sådan bruger du InDesign-skabelon
Download skabelon pakken (en zippet mappe), ud pak mappen og dobbeltklik på 
Indesign filen hvis der er en, - Du er nu klar til at designe din tryksag.

Eksporterer dit layout til en trykklar PDF
Når du er færdig med dit 
design i indesign, skal du 
ekspotere det til en PDF, 
her er det vigtigt at du 
fortæller systemet at det 
skal være med beskæring 
og skæremærker.
Som du kan se på billedet 
her til højre.


